附件6
2026年暑期社会实践活动优秀调研报告申报表
	团队名称
	
	学院（部）/部门
	

	调研报告名称
	

	调研时间
	
	调研地点
	

	撰写时间
	
	重复率
	须附完整知网或维普查重报告（查重率≤30%）。

	撰写人员

及具体分工
	姓名
	所在学院（部）
	具体分工

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	调研报告摘要

（500字以内，完整报告另附）
	

	院级
团组织

意见
	（盖  章）

年  月  日
	院级
党组织

意见
	（盖  章）

年  月  日


注：须对调研报告参与撰写人员进行审核把关。

社会实践活动优秀调研报告格式要求
调研报告正文字数控制在5000字左右，以Word文档形式提交。
1. 报告标题
黑体，小二号，居中。
2. 作者

楷体，五号，居中。按照排名先后依次写明作者姓名，中间用“，”隔开。

摘要

标题“摘要”，黑体，小三号，居中；内容使用正文字体，宋体，小四号，全文不加粗、不空格，西文Times New Roman。

4. 关键词

选取3至5个，每个之间用“；”隔开，结尾不加标点。宋体，小四，不加粗；

5. 正文

（1）正文字体：宋体，小四号，全文不加粗、不空格，西文Times New Roman。

（2）章节标题：一级标题使用汉字数字“一”、“二”、“三”……，后面用“、”隔开，黑体，三号；二级标题使用阿拉伯数字“1”、“2”、“3”……，数字后面用“.”，楷体，三号；三级标题用“1）”“2）”“3）”……，宋体，四号。

（3）页边距：上下3.5cm，左右2.8cm。

（4）页眉：1.5cm，页脚：1cm，左侧装订。 

（5）行间距：固定值22磅，段前、段后均为0行，取消网格对齐选项。

（6）对齐：采用两端对齐。

（7）页码位置：页面底端居中，格式为“1”，小四，Times New Roman。

6. 图表格式

（1）图的格式：图居中排列，与上文之间应留一空行，“设置图片格式”的“版式”为“上下型”或“嵌入型”，不得“浮于文字之上”。图的大小尽量以一页的页面为限，不要超限，一旦超限须加续图。图名居中并位于图下，编号应分章编号，如“图1.1”，图名与下文留一空行，图及其名称要放在同一页中，不能跨接两页。图名设置为黑体，小四号，居中。

（2）表的格式：表格居中排列，与下文应留一行空格。表的大小尽量以一页的页面为限，不要超限，一旦超限须加续表。表名应当在表的上方并且居中。编号应分章编号，如“表1.1”，表名与上文留一空行，表及其名称要放在同一页中，不能跨接两页。表内文字宋体、全文统一。表名设置为黑体，小四号，且居中。

7. 参考文献

宋体，五号，西文Times New Roman，采用数字序号标注法。

示例：
关于XXX的调查研究

刘X，张X
摘要

摘要摘要摘要摘要摘要摘要摘要摘要摘要摘要……（500字以内）

关键词：XX；XX；XX

正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文…………。
一、一级标题
1.二级标题

1）三级标题

…………
参考文献：
[1]主要责任者.文献题名[文献类型标识].出版地：出版者，出版年.

[2]主要责任者.文献题名[J]刊名，年，卷（期）：起止页码.
[3]析出文献主要责任者，析出文献题名[A].原文献主要责任者[任选].原文献题名[C].出版地：出版者：出版年.

[4]主要责任者.文献题名[N].报纸名，出版日期（版次）.

[5].主要责任者.文献题名[D].出版地：出版者，出版年.

[6]主要责任者.文献题名[C].出版地：出版者，出版年.

