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2026年迎新工作任务一览表

	序号
	单位
	主要工作任务
	备注

	1
	党政办
	统筹制定迎新方案，协调相关部门有序做好迎新工作。
	

	2
	宣传部
	1.营造校园迎新氛围，在校园主干道、报到区域悬挂横幅，利用电子显示屏滚动播放欢迎词、温馨提示。
2.做好网络舆情监测管控，提前制定标准化舆情应对口径。
	

	3
	学工部
	1.优化本科生迎新工作安排，重点做好泉山校区、云龙校区的迎新组织工作，加强现场引导与分流。
2.明确“一站式”学生社区工作职能，聚焦新生需求，提升社区服务的针对性与高效性。
3.组织本科生开学典礼，开展新生入学教育。
4.做好本科新生军训工作。
	

	4
	保卫部

	1.制订迎新期间校园交通管理与安保专项方案，提前发布交通出行提示；同步做好交通疏导志愿者的岗前培训与现场调度。
2.对接属地公安、交警、城管等部门，联合周边兄弟高校，合力做好校园周边交通疏导与秩序管控。
3.强化校园线上线下巡逻频次与覆盖面，严格规范校园商业行为。
4.有序做好校徽发放与新生户口迁移材料收取。
5.开展新生安全教育。
	按照“就近引导、分区停放”原则，根据宿舍区域分布，将车辆合理引导至对应出入口，并科学规划校内行驶路线及停车点位。

	5
	团委
	1.统筹全校迎新学生志愿者招募、培训与管理工作，组织志愿者在校内提供全流程引导、扫码、咨询服务及行李搬运等。
2.设立“新生答疑站”，重点开展反诈宣传。
3.明确各校区及住宿区出入口标准名称，并校准电子地图定位信息。
	1.实行志愿者分时排班，新生报到首日较往年增派30%志愿者，次日根据实际报到人数灵活调整，确保供需匹配。
2.统一制作并发放志愿者服装、帽子、工作证，规范佩戴校徽。

	6
	教务处
	1.做好录取新生信息交接，将已录取学生人数、性别等信息通知学工部、后保部、信资处等部门，做好迎新准备。
2.协同资产经营公司制定教材发放方案。
3.做好本科生教学运行准备。
	

	7
	研工部
	1.优化研究生迎新工作安排，重点做好文庭雅苑学生公寓的迎新组织工作。
2.组织研究生开学典礼，做好研究生教学运行准备。
	

	8
	国际处（国际学院）
	统筹做好国际学生迎新工作。
	

	9
	计财处
	提供便捷的学杂费缴纳方式（以线上支付为主），统筹做好新生银行卡开卡及激活相关工作。
	

	10
	后勤部
	1.统筹新生宿舍分配，协同相关部门按宿舍片区在各组团入口处设置新生报到扫码点及“一站式服务点”（配备应急药品、维修工具、投诉本等）。
2.调度接站及校内接驳车辆，科学安排接驳班次，保障运输安全有序。
3.做好水电供应、餐饮服务及医疗保障工作。
4.负责迎新场地（帐篷、桌椅、电源）搭建与保障，维护校园环境卫生，及时处理宿舍设施故障报修。
5.由文管办统筹，协调保卫部、研工部、后勤部及物业公司做好文庭雅苑迎新工作。
6.组织新生入学体检。
	1.按“专业集中、兼顾性别、优先保障特殊需求”原则优化宿舍分配，确保新生宿舍清洁卫生、设施完好。
2.提前开放线上报到模块，现场仅保留“钥匙领取、卧具核验”核心环节，协助未完成线上办理的新生办理线下报到，单生办理时长不超过2分钟。
3.与信资处对接需接站新生信息，严格选用与学校签订协议的运输公司车辆，明确安全责任及标识使用规范。

	11
	信资处
	1.简化报到任务，确保新生到学院扫码即可完成报到。
2.保障迎新期间校园网络畅通，特别是报到区域无线网络覆盖，确保新生报到系统、校园卡系统、身份认证系统稳定运行。
3.制作校园卡，组织“数字迎新”技术培训及技术保障。
4.联合保卫部规范运营商校园商业行为，严禁违规设摊。
5.提供迎新现场技术支持，及时解决系统故障问题。
	

	12
	各学院（部）
	统筹做好本学院（部）迎新工作。充分利用“爱师大”平台提前告知学生具体报到安排，合理调配泉山校区、云龙校区以及文庭雅苑学生公寓的迎新力量。
	



