    教职工请销假情况排查表（2022年以来）
单位：（加盖公章） 

	单位总人数（编内、聘用人才、人事代理）
	                  人

	单位自查情况
	问题清单

	
	

	
	解决方式

	
	

	且不在岗情况

截止通知之日，未履行请假手续
	姓  名
	原 因（写明具体情况）
	补假情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	填表人签字及联系方式
	年  月  日
	单位主要负责人签名
	年   月   日


备注：如没有，请在问题清单一栏注明：无，按零报告签字用印后报送。
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