附件1
师德师风建设典型案例撰写体例
一、案例标题
采用主标题，突出工作特色，简洁明了、直切主题，一般不超过20字；可在主标题下加副标题补充说明。标题下注明报送学院及案例类别。
二、正文结构
案例正文一般按以下结构撰写，总字数控制在2000字左右：
（一）实施背景。简要说明案例形成的政策背景、现实问题和本学院工作基础，交代“为什么做”。
（二）主要做法。围绕主题分条列项说明工作思路、具体举措和创新亮点，交代“怎么做”，用数据和事例支撑，是本案例的核心部分。
（三）取得成效。用数据对比、典型事例、师生反映等说明工作效果，交代“做得怎么样”。
（四）经验启示。总结可复制、可推广的经验做法。
三、撰写要求
（一）案例应围绕一条主线或一个方面展开，突出创新性、有效性、示范性、可推广性，切忌面面俱到、泛泛而谈。
（二）案例内容必须真实、原创，禁止虚构和杜撰，报送单位对材料真实性负责。
（三）全文统一使用第三人称表述。
（四）语言凝练、逻辑严谨、表述准确，多用写实笔法，少用空泛套话。
（五）可附2—3张具有代表性的活动照片或工作场景图片，注明图说。
（六）排版格式：案例标题采用二号方正小标宋简体，居中。副标题前面加破折号，采用三号楷体。申报单位采用三号楷体，居中。
[bookmark: _GoBack]案例正文采用三号仿宋_GB2312，段前、段后间距为0行，行距为28磅。文中结构层次序数依次使用“一、”“（一）”“1.”“（1）”标注，一级标题用黑体、二级标题用楷体_GB3212、其他用仿宋_GB3212。
