“校财帮”退单系统操作指南
使用手机处理退单操作流程如下：
第一步：首次使用者需要在爱师大的工作台中找到校财帮应用，点击进入完善信息界面，提交后即可完成登录。
特别提醒：绑定的手机号需与报销单上预留的手机号码保持一致，否则会影响报销单退单信息的查收。
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第二步：之后如果您的报销产生退单，在爱师大中即可收到校财帮推送的退单信息，点击信息跳转进行处理。

根据不同的退单方式，具体处理流程如下图：
退单方式一：补材料（线上）
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退单方式二：问询或通知（线上）
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退单方式三：补材料（线下）
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退单方式四：退原件（线下）
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